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1. ПАСПОРТ  

рабочей программы учебной дисциплины 
 

 Информатика и информационно-коммуникационные технологии 

(ИКТ) в профессиональной деятельности 

 

 [название дисциплины в соответствии с в соответствии с ФГОС]  

 

1.1. Область применения рабочей программы учебной дисциплины 
 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО 

по специальности 44.02.03  Педагогика дополнительного образования 
 [код]  [наименование специальности полностью] 

укрупненной группы специальностей 44.00.00  Образование и 

педагогические науки 
  

 

 

1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной 

профессиональной образовательной программы 

Данная учебная дисциплина входит: 
 

в обязательную часть циклов ОПОП  Математический и общий 

естественнонаучный цикл 
   

   [наименование цикла в соответствии с ФГОС] 

 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения учебной дисциплины: 
 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

1.  соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при 

использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности; 

2.  создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты 

различного типа с помощью современных информационных технологий для 

обеспечения образовательного процесса; 

3.  использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной 

деятельности; 

 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

1.  правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств 

ИКТ в образовательном процессе; 

2.  основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и 

поиска  информационных объектов различного  типа (текстовых, графических, 

числовых и т.п.) с помощью  современных программных средств; 

3.  возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования 

профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития; 

4.  аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера (ПК), применяемое 

в профессиональной деятельности. 
[Указываются требования к умениям, знаниям, практическому опыту в соответствии с перечисленными в Разделе VI 

(Таблица 2 Структура ОПОП СПО) ФГОСов по специальностям] 
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1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной 

программы учебной дисциплины: 

всего часов 108 в том числе 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 108 часов, в том числе 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 72 часов, 

самостоятельной работы обучающегося 36 часов; 
 [количество часов вносится в соответствии с рабочим учебным планом специальности] 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

№ Вид учебной работы Объем 

часов 

1 Максимальная учебная нагрузка (всего) 108 

2 Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 72 

 в том числе:  

2.1 лабораторные  работы  

2.2 практические занятия 54 

2.3 контрольные работы  

 лекции 18 

3 Самостоятельная работа обучающегося (всего) 36 

 в том числе:  

3.1 реферат  

3.2 внеаудиторная самостоятельная работа 36 

 Итоговая аттестация в форме  

дифференцированного зачета 

 

3, 4 семестр 

 Итого 108 

 

 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 



 7 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

 Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ) в профессиональной деятельности 

 

 Наименование дисциплины  

 

Номер разделов и 

тем 

Наименование разделов и тем 

Содержание учебного материала: лекции, 

семинарские (практические) занятия; 

лабораторные и контрольные работы; 

самостоятельная работа обучающихся  
(если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Формиру

емые  

компетен

ции  

(ОК, ПК) 

1 2 3 4  

Раздел 1. Использование современных информационных технологий 

в профессиональной деятельности. 

   

Тема 1.1. Использование прикладных программ в профессиональной 

деятельности 

  ОК 1, 

ОК 2, 

ОК 4, 

ОК 8, 

ПК 1.1, 

ПК 1.6 

Лекции  9  

Содержание учебного материала [указывается перечень дидактических единиц]   

1 Современные информационные технологии. Направления развития. 1 1 

2 Основные направления использования ИКТ в начальной школе. 1  

3 Примеры использования сетевых ресурсов в начальной школе. 2  

4 Программное обеспечение ПК. 2 2 

5 Вредоносное, антивирусное ПО. 2 2 

6 Установка и удаление программ. Авторское право. 1 1 

Семинарские 

(практические) 

занятия 

Пакет офисных программ LibreOffice. 

Технологии использования объектов в текстовых документах. 

Настольная издательская система MS Publisher. 

11 

7 
 

Самостоятельная 

работа студентов 

Подготовка материалов к занятиям. 

Создание плакатов, брошюр, буклетов. 

4  

Тема 1.2. Использование графических и анимационных программ в 

профессиональной деятельности 

  ОК 5, 

ОК 7, 

ПК1.1, 

ПК 1.6, 

ПК 2.5, 

ПК 3.4 

Содержание учебного материала [указывается перечень дидактических единиц]   

Семинарские 

(практические) 

занятия 

Paint.net, Gimp. Создание и редактирование изображений. 

Gif-анимация. 

5  

Самостоятельная 

работа студентов 

Редактирование изображений по заданным параметрам. 

Создание gif-анимации. 
2 

2 
 

Тема 1.3. Использование мультимедийных технологий в 

профессиональной деятельности 

  ОК 5, 

ОК 9, 

ОК 7, 

ПК 1.6, 

ПК 3.1 

Содержание учебного материала [указывается перечень дидактических единиц]   

Семинарские 

(практические) 

занятия 

Киностудия Windows. Обработка видео и звуковой 

информации. Создание видеороликов.  

5  

Интерактивные презентации в Power Point 6  

Smart Notebook 6  

Портал LearningApps 6  

Самостоятельная 

работа студентов 

Подбор звуковых и видеоматериалов. 

Редактирование видеороликов. 

Разработка викторины в LearningApps 

Разработка игры в Power Point 

4 

2 

2 

4 

 

Раздел 2. Локальные и глобальные компьютерные сети    

Тема 2.1. Использование локальных сетей в профессиональной 

деятельности 

  ОК 3, 

ОК 8, 

ПК 2.2, 

ПК 2.5, 

ПК 3.2 

Лекции  2  

Содержание учебного материала [указывается перечень дидактических единиц]   

1 Компьютерные сети. Классификация. 1 2 

2 Аппаратные и программные компоненты сети. 1 1 
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Самостоятельная 

работа студентов 

Топология локальной сети. 2  

Тема 2.2. Создание Web сайтов   ОК 2, 

ОК 5, 

ПК 1.5, 

ОК 6, 

ПК 2.5, 

ПК 3.3 

Лекции  2  

Содержание учебного материала [указывается перечень дидактических единиц]   

1 Основные сервисы сети Интернет. 2 2 

Семинарские 

(практические) 

занятия 

Язык гипертекстовой разметки. Основные понятия. 

Форматирование гипертекстового документа. 

Графика в гипертекстовом документе. 

Использование таблиц. Гиперссылки. Создание сайта с 

помощью конструкторов. 

12  

Самостоятельная 

работа студентов 

Подбор текстовой и графической информации для сайта. 

Создание Веб-страницы. Создание связанных Веб-страниц. 
10  

Раздел 3. Использование технических средств обучения в 

образовании 

   

Тема 3.1. Аппаратное обеспечение персонального компьютера в 

профессиональной деятельности 

  ОК 9, 

ПК 1.5, 

ПК 3.4 Лекции  5  

Содержание учебного материала [указывается перечень дидактических единиц]   

1 Аппаратное обеспечение ПК. 3 1 

2 Файловая система ПК. Файлы. 2 1 

Контрольные работы    

Самостоятельная 

работа студентов 

Создание плаката «Аппаратное обеспечение ПК» 

Создание презентации по внутренним устройствам компьютера. 
2 

2 
 

 Дифференцированный зачет (1 семестр/2 семестр) 1/2   

Всего 108   

 

 



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1. Требования к минимальному  

материально-техническому обеспечению 
 

Реализация профессионального модуля предполагает наличие 

4.1.1 учебного кабинета 202 

   
  [указывается наименование кабинетов, связанных с реализацией 

дисциплины] 

4.1.2 лаборатории информатики и информационно-коммуникационных 

технологий; 
   

4.1.3 зала библиотека; 

  читальный зал с выходом в сеть Интернет. 
   

 

4.2 Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета 
 

№ Наименования объектов и средств материально-технического 

обеспечения 

Примечания 

1.  рабочие места по количеству обучающихся; 25 

2.  рабочее место преподавателя; 1 

3.  маркерная доска 1 

4.  Мультимедийный проектор  
 

№ Наименования объектов и средств материально-технического 

обеспечения 

Примечания 

1 Библиотечный фонд (книгопечатная продукция)  

2 Печатные пособия  

3 Цифровые образовательные ресурсы  

3.1 Цифровые компоненты учебно-методических комплексов  

3.2 Коллекция цифровых образовательных ресурсов  

3.3 Общепользовательские цифровые инструменты учебной деятельности  

3.4 Специализированные цифровые инструменты учебной деятельности  

Условные обозначения 

Д – демонстрационный экземпляр (1 экз., кроме специально оговоренных случаев); 

К – полный комплект (исходя из реальной наполняемости группы); 

Ф – комплект для фронтальной работы (примерно в два раза меньше, чем полный комплект, 

то есть не менее 1 экз. на двух обучающихся); 

П – комплект, необходимый для практической работы в группах, насчитывающих по 

несколько обучающихся (6-7 экз.).  

 

Технические средства обучения 
№ Наименования объектов и средств материально-технического 

обеспечения 

Примечания 

 Технические средства обучения (средства ИКТ)  
 Мультимедийный компьютер  + 

 Сканер + 

 Мультимедиа проектор + 

 Экран (навесной) + 
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3.2. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБУЧЕНИЯ 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

 

Основные источники: 
№ Выходные данные печатного издания Год 

издания 

Гриф 

1 Гаврилов, М.В. Информатика и информационные технологии: 

учебник для СПО / М.В. Гаврилов, В.А. Климов. – 4-е изд., 

перераб. И доп. – М.: Издательство Юрайт, 2017. – 383 с. 

2017 Рекомен. 

2 Информатика / Сост. Е.А. Ракитина и др. Учебное пособие 2015 гриф 

3 Клочко И.А. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности. Учебное пособие 

2019  

4 Михеева Е.В.  Практикум по информационным технологиям в 

профессиональной деятельности. Учебное пособие 

2014 гриф 

5 Борисов Р.С. Информатика (базовый курс). Учебное пособие 2014  

6 Клочко И.А. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности. Учебное пособие 

2019  

7 Цветкова А.В. Информатика и информационные технологии 

Учебное пособие 

2019  

 

 

Ресурсы Интернет  
Единое окно доступа к образовательным ресурсам. Библиотека 

http://window.edu.ru/window/library 

Электронная библиотека учебно-методической литературы для общего и профессионального 

образования.  
 

Единая Коллекция цифровых образовательных ресурсов 

http://school-collection.edu.ru  

Единая Коллекция цифровых образовательных ресурсов (ЦОР) представляет собой 

крупнейшее интернет-хранилище русскоязычных электронных ресурсов, предназначенных для 

свободного распространения и использования в образовательном процессе в качестве средств 

обучения или их компонентов 
 

Федеральный образовательный портал 

http://www.ict.edu.ru 
 

Проект «Информатизация системы образования» Национального фонда подготовки 

кадров 

http://portal.ntf.ru 
 

Проект «Пакет программного обеспечения для образовательных учреждений России» 

http://linux.armd.ru 
 

Проект «Первая Помощь»: Стандартный базовый пакет программного обеспечения для 

школ 

http://shkolaedu.ru 
 

Виртуальное методическое объединение учителей информатики и ИКТ на портале 

«Школьный университет» 

http://internika.org 
 

http://window.edu.ru/window/library
http://school-collection.edu.ru/
http://www.ict.edu.ru/
http://portal.ntf.ru/
http://linux.armd.ru/
http://shkolaedu.ru/
http://internika.org/
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Виртуальный компьютерный музей 

http://www.computer-museum.ru 
 

Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) 

http://www.intuit.ru 
 

ИТ-образование в России: сайт открытого е-консорциума 

http://www.edu-it.ru 
 

Конструктор школьных сайтов (Некоммерческое партнерство «Школьный сайт») 

http://www.edusite.ru 
 

Конструктор образовательных сайтов (проект Российского общеобразовательного 

портала) 

http://edu.of.ru 
 

Лаборатория обучения информатике Института содержания и методов обучения РАО 

http://labinfo.ioso.ru 
 

Непрерывное информационное образование: проект издательства «БИНОМ. 

Лаборатория знаний» 

http://www.metodist.lbz.ru 
 

Онлайн-тестирование и сертификация по информационным технологиям 

http://test.specialist.ru 
 

Первые шаги: уроки программирования 

http://www.firststeps.ru 
 

Программа Intel «Обучение для будущего» 

http://www.iteach.ru 
 

Проект AlgoList: алгоритмы и, методы 

http://algolist.manual.ru 
 

Проект Alglib.ru: библиотека алгоритмов 

http://alglib.sources.ru 
 

Проект Computer Algorithm Tutor: Дискретная математика: алгоритмы 

http://rain.ifmo.ru/cat 
 

Российская интернет-школа информатики и программирования 

http://ips.ifmo.ru 
 

Сайт RusEdu: информационные технологии в образовании 

http://www.rusedu.info 
 

Сайт «Клякс@.net»: Информатика и ИКТ в школе. Компьютер на уроках 

http://www.klyaksa.net 
 

Свободное программное обеспечение (СПО) в российских школах 

http://freeschool.altlinux.ru 
 

Сеть творческих учителей (Innovative Teachers Network) 

http://www.it-n.ru 
 

Система автоматизированного проектирования КОМПАС-3D в образовании 

http://edu.ascon.ru 
 

http://www.computer-museum.ru/
http://www.intuit.ru/
http://www.edu-it.ru/
http://www.edusite.ru/
http://edu.of.ru/
http://labinfo.ioso.ru/
http://www.metodist.lbz.ru/
http://test.specialist.ru/
http://www.firststeps.ru/
http://www.iteach.ru/
http://algolist.manual.ru/
http://alglib.sources.ru/
http://rain.ifmo.ru/cat
http://ips.ifmo.ru/
http://www.rusedu.info/
http://www.klyaksa.net/
http://freeschool.altlinux.ru/
http://www.it-n.ru/
http://edu.ascon.ru/


 12 

СПРавочная ИНТерактивная система по ИНФОРМатике «Спринт-Информ» 

http://www.sprint-inform.ru 
 

 

Олимпиады и конкурсы 
 

Всероссийская командная олимпиада школьников по программированию 

http://neerc.ifmo.ru/school/ 
 

Всероссийская интернет-олимпиада школьников по информатике 

http://olymp.ifmo.ru 
 

Задачи соревнований по спортивному программированию с проверяющей системой 

http://acm.timus.ru 
 

Конкурс-олимпиада «КИТ – компьютеры, информатика, технологии» 

http://www.konkurskit.org 
 

Олимпиадная информатика 

http://www.olympiads.ru 
 

Олимпиады по информатике: сайт Мытищинской школы программистов 

http://www.informatics.ru 
 

Олимпиады по программированию в Сибири 

http://olimpic.nsu.ru 
 

Уральские олимпиады по программированию, информатике и математике 

http://contest.ur.ru 

 
 

http://www.sprint-inform.ru/
http://neerc.ifmo.ru/school/
http://olymp.ifmo.ru/
http://acm.timus.ru/
http://www.konkurskit.org/
http://www.olympiads.ru/
http://www.informatics.ru/
http://olimpic.nsu.ru/
http://contest.ur.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА  

РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

4.1 Банк средств для оценки результатов обучения 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и 

лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

Оценочные средства составляются преподавателем самостоятельно при 

ежегодном обновлении банка средств. Количество вариантов зависит от числа 

обучающихся. 

 
№ Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Основные 

показатели оценки 

результата 

Формы и методы контроля 

и оценки результатов 

обучения 

 Освоенные умения   

 соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические 

рекомендации при использовании 

средств ИКТ в профессиональной 

деятельности; 

Способность 

соблюдать правила 

техники 

безопасности и 

гигиенические 

рекомендации при 

использовании 

средств ИКТ в 

профессиональной 

деятельности; 

Практическая работа: 

подготовка конспекта 

занятия по теме: «Техника 

безопасности в 

компьютерном кабинете»; 

самостоятельная работа: 

подготовка мультимедийной 

поддержки для проведения 

занятия с дошкольниками по 

теме: «Техника безопасности 

в компьютерном кабинете»;  

 создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать 

информационные объекты 

различного типа с помощью 

современных информационных 

технологий для обеспечения 

образовательного процесса; 

Способность 

создавать, 

редактировать, 

оформлять, 

сохранять, 

передавать 

информационные 

объекты различного 

типа с помощью 

современных 

информационных 

технологий для 

обеспечения 

образовательного 

процесса; 

Самостоятельные работы: 

«Создание конспектов  

занятия, используя 

возможности текстовых 

редакторов», «Подготовка 

отчета о результатах 

практики с использованием 

таблиц и диаграмм», 

«Оформление научной 

документации, используя 

сноски, автоматическое 

создание оглавления и 

другие возможности 

текстового процессора», 

«Создание отчетной 

документации по практике с 

использованием табличного 

процессора», «Построение 

диаграмм по результатам 

психологического 

исследования», «Создание 

эмблемы отделения», 

«Создание анимации для 

проведения занятий», 
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«Создание тестов для 

психологической 

диагностики», «Создание 

презентации для 

мультимедийной поддержки 

выступления на 

конференции». 

 использовать сервисы и 

информационные ресурсы сети 

Интернет в профессиональной 

деятельности; 

Способность 

использовать 

сервисы и 

информационные 

ресурсы сети 

Интернет в 

профессиональной 

деятельности; 

Самостоятельные работы: 

«Подготовка конспекта 

занятия и материалов для 

проведения занятия с 

использованием локальной 

сети»,  «Поиск и подготовка 

материалов с помощью сети 

Интернет для проведения 

занятия». 

 Усвоенные знания   

 правила техники безопасности и 

гигиенические требования при 

использовании средств ИКТ в 

образовательном процессе; 

Способность 

соблюдать правила 

техники 

безопасности и 

гигиенические 

требования при 

использовании 

средств ИКТ в 

образовательном 

процессе; 

Контрольная работа: 

«Использование технических 

средств обучения в 

образовании» 

 основные технологии создания, 

редактирования, оформления, 

сохранения, передачи и поиска  

информационных объектов 

различного  типа (текстовых, 

графических, числовых и т.п.) с 

помощью  современных 

программных средств; 

Способность 

применять основные 

технологии 

создания, 

редактирования, 

оформления, 

сохранения, 

передачи и поиска  

информационных 

объектов различного  

типа (текстовых, 

графических, 

числовых и т.п.) с 

помощью  

современных 

программных 

средств; 

Контрольная работа: 

«Использование 

современных 

информационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности»; 

 возможности использования 

ресурсов сети Интернет для 

совершенствования 

профессиональной деятельности, 

профессионального и личностного 

развития; 

Способность 

использовать 

возможности 

ресурсов сети 

Интернет для 

совершенствования 

профессиональной 

деятельности, 

профессионального 

Контрольная работа: 

«Локальные и глобальные 

компьютерные сети» 



 15 

и личностного 

развития; 

 аппаратное и программное 

обеспечение персонального 

компьютера (ПК), применяемое в 

профессиональной деятельности. 

Способность 

применять знания 

аппаратного и 

программного 

обеспечения 

персонального 

компьютера (ПК), 

используемое в 

профессиональной 

деятельности. 

Контрольная работа: 

«Использование технических 

средств обучения в 

образовании» 

 
 

 

 

4.2 Примерный перечень  

вопросов и заданий для проведения промежуточной аттестации 
 

1. Правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании 

средств ИКТ в профессиональной деятельности; 

2. Оформление научной документации, используя сноски, автоматическое создание 

оглавления и другие возможности текстового процессора; 

3. Подготовка конспекта занятия, используя рисунки и диаграммы; 

4. Создание таблицы и диаграммы в табличном процессоре; 

5. Создание и сохранение изображения с помощью растрового редактора; 

6. Создание и сохранение изображения с помощью векторного редактора; 

7. Создание и сохранение элементарной анимации; 

8. Создание и сохранение теста с помощью тестовой программы; 

9. Поиск информации с помощью сети Интернет; 

10. Организация занятия с помощью локальной сети; 

11. Особенности работы в текстовом процессоре; 

12. Особенности работы в табличном процессоре; 

13. Особенности работы в растровом графическом редакторе; 

14. Особенности работы в векторном графическом редакторе; 

15. Особенности работы с тестовой программой. 
 

 

 

 

 

 


